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Liite seutusopimukseen (päiv.18.11.2025) 
 
Tilapäisen yö- ja viikonloppuhoidon myynti Jyväskylän Tapiolan ympärivuorokauti-
sesta päiväkodista seutusopimuskunnille (Laukaa, Muurame, Hankasalmi, Petäjävesi, 
Toivakka, Luhanka, Uurainen, Joutsa, Jämsä, Saarijärvi) 
 
- Palvelu järjestetään ainoastaan työperäisen syyn perusteella.  
-  Lapsen asuinkunta päättää palvelun ostamisesta. 
-  Lapsen asuinkunnasta otetaan ensimmäisenä suoraan yhteyttä Tapiolan päivä-

kotiin.  
- Tapiolan päiväkodista ohjataan perhettä tekemään kotikunnassa paperihake-

mus, joka lähetetään Jyväskylään kasvun ja oppimisen palveluohjaukseen.  
-   Lapsen ja perheen tiedot tallennetaan Jyväskylän varhaiskasvatuksen Edlevo- 

asiakastietojärjestelmään 
- Palveluohjauksessa tehdään lapselle Edlevossa rinnakkaissijoitus  

Tapiolan päiväkotiin. 
- Perheet käyvät tutustumassa Tapiolassa ennen ensimmäistä varausta. 
-  Huoltajat täyttävät Tavat ja tottumukset -lomakkeen ja palauttavat sen  

tutustumiskäynnillä Tapiolaan.   
- Jos lapsen vakituisen varhaiskasvatuspaikan arjessa on sellaista, joka tulee huo-

mioida myös Tapiolassa, niin myös ryhmässä täytetään Tavat- ja tottumukset -
lomake, joka toimitetaan Tapiolaan.  

- Perheet tekevät hoitoaikavaraukset Tapiolaan edellisen viikon maanantaihin klo. 
24 mennessä Edlevon kautta tai sähköpostilla osoitteeseen: 
 todenne.tapiola@jyvaskyla.fi 

• sähköpostia luetaan vain virka-aikana (klo.8–16) 

• viestissä tulee olla lapsen koko nimi, mistä päiväkodista ja kunnasta on 
tulossa, hoitoaikavarauksen päivämäärät ja kellonajat  

- Huoltajat ilmoittavat muutoksista ja peruutuksista suoraan Tapiolan päiväkotiin   
 sähköpostilla osoitteeseen: todenne.tapiola@jyvaskyla.fi 
 
- Laskutus tehdään varattujen päivien mukaan.  
- Palveluohjauksessa tarkistetaan asiakastietojärjestelmästä läsnäolopäivät ja pe-

ruutetut hoitopäivät. 
- Laskutus tehdään seutusopimuksen mukaisesti kaksi kertaa vuodessa. 
- Maksusitoumuspäätökset voimassa toistaiseksi. 
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