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1 TOIMINTAOHJEITA

Paaset nyt lukemaan selostukset ohjeista onnettomuuksien ehkdisemiseksi sekd onnettomuus- ja
vaaratilanteissa toimimiseksi. Lue toimenpideohjeet tarkasti.

Oikeat toimenpiteet, ratkaisut ja valinnat voivat ehkaistd ja rajoittaa onnettomuuksia. Vahinkoja voidaan néin
minimoida tai ne voidaan poistaa kokonaan. Turvallisuus on meidan yhteinen asiamme!

1.1 Turvallisuusorganisaatio

Kiinteistdn turvallisuushenkilot

Turvallisuusjohtaja

Koulunjohtaja/luokanopettaja
Marika Lampinen p. 040 3479234 marika.lampinen@Iluhanka.fi

Varaturvallisuusjohtaja 1

Varajohtaja/luokanopettaja
Hanne Oravakangas p. 040 3479230 hanne.oravakangas@Iluhanka.fi

Tekninen johtaja
Tuomo Karna (sij.) p.040 3479210 tuomo.karna@luhanka.fi

Kiinteiston edustaja teknisen toimen suuntaan

Hyvinvointijohtaja
Vuokko Lehtonen p. 050 3362227 vuokko.lehtonen@Iluhanka.fi

Kiinteistonhoitaja

Pasi Lansivuori p. 040 3479233 pasi.lansivuori@luhanka.fi

Kouluarjen toiminnasta ja oppilaitoksen turvallisuudesta vastaa koulunjohtaja yhdessa
hyvinvointijohtajan kanssa. Koulukiinteiston turvallisuudesta vastaa kiinteiston omistajan edustajana

tekninen johtaja. Koulunjohtajan ollessa poissa paikalta operatiivista vastuuta kantaa koulun varajohtaja.

Turvallisuusjohtajan tehtédvana on seurata ja kehittada rakenteellista turvallisuutta, turvavélineiden tarvetta,
kuntoa sekd eri  henkilostoryhmien  koulutusta ja  turvallisuuskéyttaytymistd  yhteistydssé
varaturvallisuusjohtajan kanssa. Turvallisuusjohtajan pitda tarttua viipymattd havaitsemiinsa epéakohtiin.

Turvallisuusjohtajalle ilmoitetaan kaikki turvallisuutta uhkaavat tapahtumat ja havaitut epakohdat.
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Turvallisuusjohtaja laatii ja yll&pitdd turvallisuussuunnitelmaa yhteistydssd hyvinvointijohtajan  ja
varaturvallisuusjohtajan  kanssa. Edelld mainitut valmistelevat my6s vuotuiset turvatarkastukset
(palotarkastukset, poistumisharjoitukset, sisalle pelastautumisharjoitukset). Kun koululla jarjestetaan
yleisdtapahtuma, tehddén yliméaardinen turvatarkastus yhteistydssé turvallisuutta valvovien viranomaisten
kanssa. Tuolloin kiinnitetddn huomiota poistumisteiden kulkukelpoisuuteen, niiden merkitsemiseen ja
paloturvallisuuteen. Onnettomuuden tai sen uhkan ilmettya turvallisuusjohtaja ryhtyy johtamaan tilannetta ja

pitad yhteytta viranomaisiin.

Kiinteistonhoitaja huolehtii kiinteistoteknisesta huollosta ja valvonnasta seka piha-alueiden hiekoituksesta ja

muista turvallisuuteen vaikuttavista kiinteistoon liittyvisté asioista Kiinteiston sisétiloissa ja piha-alueella.

Terveydenhoitaja ottaa osaa koulun turvallisuuden yll&pitdmiseen arvioimalla tapaturmariskeja sisalla ja
piha-alueilla. Han tekee myos aloitteita turvallisuuden kehittdmiseksi.

Keittiotyontekija vastaa koulun aukioloaikoina jakelukeittion palon- ja tapaturmientorjunnasta.

Valituntivalvojina toimivan henkilokunnan tehtdvana on valvoa turvallisuutta ulkoilun aikana piha-alueilla.
Valituntialueet on rajattu niin, ettd oppilaat tietdvat koulualueen rajat. Myds ldheisen maantien ja rannan
suuntaan vélituntialue on rajattu. Opettajat kayvat valituntialueet oppilaiden kanssa lapi aina kouluvuoden

alkaessa ja tarvittaessa useamminkin.

Kukin henkilokunnan jasen vastaa omalta osaltaan huomioiden tekemisesta liittyen mahdollisiin uhka- ja
riskitilanteisiin ja ilmoittaa niista valittdmasti esihenkildlleen. Kukin opettaja vastaa pelastautumistilanteessa

omasta opetusryhmastadan ja johtaa palohalytyksen sattuessa oman ryhmansa kokoontumispaikalle.

TEHTAVA NIMI PUHELIN
Turvallisuusjohtaja Marika Lampinen (koulunjohtaja/ opettaja 3.-41k) {040 3479234
Varaturvallisuusjohtaja Hanne Oravakangas (varajohtaja, opettaja 5.-6.1k) [040 3479230
Muu turvallisuusvastaava Vuokko Lehtonen (hyvinvointijohtaja) 050 3362227
1. valvoja Tiina-Maria Huusari (opettaja 0.-2.Ik) 040 3479231
2. valvoja Sirpa Jokinen (erityisopettaja) 050 4733872
3. valvoja Marjo Merivirta (koulunkdynninohjaaja) 040 3550211
Muu turvallisuushenkilsto (ensiapu- [Tarja Simola (koulunk&ynninohjaaja) 050 4733941
ja sammutustaitoiset) Marja-Leena Nurminen (siistija) 040 3479232
Minna Hékkinen (ruokapalveluvastaava) 050 4346822

Jos nimetty valvoja ei ole paikalla, siirtyvét tehtavat hanen sijaiselleen.



1.2 Rikosten ehkaisy

o Hankaloittamalla rikoksen tekemisen mahdollisuutta voi lisatd turvallisuutta oleellisesti

o Luhangan koulun kiinteistd ja liikuntahalli on liitetty murtosuojausjarjestelméaan

o Halytysjarjestelma paalla automaattisesti klo 22-06.

e Ovet ovat automaattisesti lukossa klo 22-08.

o Koulun murtosuojauksen yhdyshenkiléna toimii tekninen johtaja

e Avaimet on sarjoitettu niin, ettd samat avaimet kdyvat sekd vanhaan ettd uuteen koulurakennukseen

o Avaimet luovutetaan kuittausta vastaan henkilokunnalle ja muille tarvitsijoille

o Kiinteistonhoidosta vastaavalla, hyvinvointijohtajalla, koulunjohtajalla, koulunkdynninohjaajalla,

siistijall ja ruuanjakajalla on yleisavain

1.3 Piha-alueiden turvallisuus

o Koulussa on kéytossa selkeat ulkoilualueet

e Oppilaille kerrotaan ja ndytetdan selvasti, mika on sallittua valituntialuetta

e Vilitunneilla noudatetaan valituntisdantoja (liite 1)

o Piha-alueet on valaistu asianmukaisesti

e Ajoneuvoille on varattu erikseen merkityt pysakointialueet

¢ Vain huoltoajo on sallittu koulun ja varhaiskasvatuksen pihaan

o Piha-alueiden leikkivalineista huolehtii kiinteistonhoidosta vastaava tekninen johtaja

o Lapsia ohjaavat aikuiset nayttavét ja opastavat lapsille, miten valineita kdytetdan oikein
o Rikkoutuneet valineet asetetaan tilapdiseen kayttokieltoon, kunnes ne on korjattu

o Korjauksen jarjestamisestd vastaa koulunjohtaja ja hyvinvointijohtaja

o Koulun jatteet kerédtddn yhteiseen jatekatokseen, (lajittelupisteet paperille, kartongille, lasille,
metallille ja sekajatteille)

e Ongelmanjatekerays jarjestetadan Luhangan kunnan toimesta erikseen

1.4 Uhkaavasti tai véakivaltaisesti kayttaytyvan henkilén kohtaaminen

e kulunvalvontaa arkipdivind suorittaa koko henkilokunta

e puutu, jos huomaat ulkopuolisten liikkuvan koulun tiloissa: “Anteeksi, kuinka voin auttaa?”’

e ohjaa asiaton henkil6 ulos

e koulun ulko-ovien lukitseminen tapahtuu henkilokunnan huoneessa olevasta lukitsemispainikkeesta
o Vélta joutumista sanaharkkaan

e pyydd paikalle toinen henkilé avustamaan ja hélytd tarvittaessa paikalle viranomaisten apua

soittamalla 112



vakivaltaisesti tai uhkaavasti kayttdytyvan henkildn tullessa sisétiloihin suorita tarvittaessa

suojautuminen sisatiloihin

o Sulje tilan ovi ja lukitse se

o Ohjaa kaikki henkil&t suojaan esimerkiksi kalusteiden taakse piiloutumalla

o

Hélyta apua numerosta 112
o Kasaa tarvittaessa esteita oven eteen
Peita ikkunat

o

Odota hiljaa avun saapumista

o

1.5 Avun héalyttdminen

Kiireellisissa tilanteissa, kun tarvitset poliisin, pelastustoimen, sairaankuljetuksen tai sosiaalitoimen apua,
soita 112.

Soita hatapuhelu. Hatapuhelun soittaa se henkild, jota asia koskee. Haneltd puhelun vastaanottava
paivystaja saa tietoja, joita tarvitsee maéritellessaan, millaista apua paikalle lahetetaan.

Kerro, mita on tapahtunut. Hatakeskuspaivystdja kyselee tietoja tapahtuneesta, jotta osaa lahettaa
tilanteeseen tarvittavan avun.

Kerro tarkka osoite ja kunta, mihin apua tarvitaan. Alueella saattaa olla samoja osoitteita eri
kunnissa ja siksi on tarkeda kertoa osoitteen lisaksi paikkakunta, missa on tapahtunut.

Vastaa kysymyksiin. Hatakeskuspéivystajan kysymyksiin vastaamalla et viivéastytd avun
halyttamista.

Toimi annettujen ohjeiden mukaan. Oikein suoritetuilla toimenpiteilld tapahtuman alkuvaiheessa
on usein paljon merkitystd. Noudata annettuja ohjeital

Lopeta puhelu vasta, kun saat siihen luvan. Saat tarvittavia ohjeita hatakeskuspdivystgjélté ja han
arvioi, koska voit sulkea puhelimen. Tee se vasta luvan saatuasi. Sinulle voidaan soittaa uudelleen, jos
tilanteessa tarvitaan lisdtietoja ennen avun saapumista paikalle.

Ohjaa pelastuslaitosta hatatilanteessa. Pelastuslaitos ohjataan selkedsti kohteeseen, jossa apua
tarvitaan. Ohjaamiseen tulee nimetd yksi henkil6, jolla ei ole vastuuta pelastautumisen yhteydessa
kokoontumispaikalle johdettavan lapsiryhman, oppilasryhmén tai kirjaston asiakasryhmén ulos

saamisesta rakennuksesta. Henkilon nime&é turvallisuusjohtaja ja/tai varaturvallisuusjohtaja.

1.6 Sairauskohtaus tai tapaturma

Selvita ja tarkista

Mité on tapahtunut?

Tarkista henkilon tila (hengittadko, vastaako puhutteluun)



Soita hatapuhelu 112
o Kerro, kuka soittaa
o Kerro, mistd soitat: Tammijarventie 316, Tammijarvi. Kunta on Luhanka.
o Kerro, mitd on tapahtunut ja toimi annettujen ohjeiden mukaan
Aloita tarvittaessa ensiapu
e Tajuton, hengittdva henkild kadnnetaan kylkiasentoon
e Kun henkild ei hengitd, aloita painelu-puhalluselvytys:
o Elvytysrytmi on aikuisella 30 painelua ja 2 puhallusta.
o Lapsen peruselvytys aloitetaan viidelld puhalluksella, jonka jdlkeen siirrytddn elvytysrytmiin 30
painallusta ja 2 puhallusta.

o Toimi aina hatakeskuksesta saamiesi ohjeiden mukaan

1.7 Tulipalo

Koulun pdivittdista paloturvallisuutta ovat yleinen siisteys ja jarjestys sekd toimiva jatehuolto.
lImanvaihtojérjestelman puhdistus on kiinteistonhoitajan vastuulla. Keittion ja teknisten tilojen

ilmanvaihtojarjestelma on puhdistettava kerran vuodessa ja muiden tilojen tarvittaessa.

Koulu on jaettu pohjapiirroksessa esitetyll4 tavalla palo-osastoihin. Osastointi on ensimméinen kolmesta
keskeisestd turvatekijastd palon sattuessa. Osastoinnin tarkoituksena on estdd palon ja etenkin savun nopea
levidminen. Osastointi toimii vain, jos osastojen véliset seindt ovat taysin ehjat ja osastojen véliset palo-ovet

ovat suljettuina.

Palon sattuessa
1. Pelasta vaarassa olevat varoittamalla lahelld olevia ja ilmoittamalla vaarasta.
Hélyta palokunta soittamalla numeroon 112.
Sammuta lahimmalla alkusammuttimella.

2
3
4. Rajoita paloa sulkemalla ovet ja ikkunat.
5

Opasta palokunta.

Nopea, jarjestaytynyt poistuminen on toinen keskeinen tekija. Poistumisreitit on merkitty poistumisvaloilla tai
kilvilla. Niita ei saa tukkia edes tilapéisesti, ja reitilla olevat ovet on voitava avata sisdpuolelta ilman avainta.

Eri tiloista ja eri tilanteissa kédytettavat reitit on suunniteltava ja opetettava henkilokunnalle ja oppilaille.

Palohélytyksen yhteydessa poistumiskasky (kts. seuraava sivu) annetaan keskusradion kautta. Keskusradio
16ytyy henkilokunnan huoneesta (tila 108). Poistumiskaskyn antamisesta vastaa palon havainnut henkild. Han

kuuluttaa joko itse tai ohjaa tarvittaessa toisen henkilon kuuluttamaan. Koko henkilékunnan on tunnettava
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laitteiden kayttd ja hallittava poistumiskuulutus. Jokainen huolehtii siitd, ett4d on asiasta perilld ja valmis
tarvittaessa kuulutuksen tekemiseen. Vuosittaisissa pelastautumisharjoituksissa kuuluttamista harjoitellaan

vuorotellen.

Tassa on (oma nimi). Tama on palohalytys. Kyseessa ei ole harjoitus. Poistu rauhallisesti luokasta aikuisen
ohjaamaa reittid pitkin ulos.
Toistan. Tama on palohéalytys. Kyseessé ei ole harjoitus. Poistu rauhallisesti luokasta aikuisen ohjaamaa

reittia pitkin ulos.

Pelasta ja varoita
o opettajan keskeisin tehtdva on ohjata poistuminen jérjestaytyneesti ja nopeasti
e opettaja kulkee itse viimeisend
o luokasta ldhdettiessé suljetaan ikkunat ja ovi seké kiinnitetdén oveen “tila tyhja -kyltti”
e viimeisena tilasta poistuva aikuinen tarkastaa wc-tilat ja sulkee ovet perasséan
e varoita muita mahdollisesti vaaraan joutuvia
e péadoven tuulikaapista rikotaan ilmanvaihdon haté-seis- painikkeen lasi, jotta ilmanvaihto pysahtyy
o mukaan ei oteta muuta kuin kengat, jos se on mahdollista ja ne puetaan vasta, kun ollaan ulkona
e opettaja ohjaa ryhmansé jonoon kokoontumispaikalle (hiekkakentan Marttalan puoleinen paaty), josta
ei saa poistua ennen kuin sammutusta johtava paloviranomainen on antanut luvan
o alkusammutuskalustoa (kdsisammutin ja sammutuspeite) on kéaytdvassd, keittiossa ja henkildkunnan

huoneessa (tila 108)

Palokunnan toimintamahdollisuuksien yllapitdminen on kolmas koulun turvallisuushenkiléston keskeisista
tehtévistd. Taméa koostuu mm. palon rajoittamisesta ja opastamisesta. Etdisyys Joutsan paloasemalta on n.
23km, joten palokunta tulee halytyksen saatuaan paikalle noin puolessa tunnissa. Maallikoiden ei pida ottaa
riskeja vauhtiin paasseen tulipalon sammuttamisella, mutta jos palo on pieni, on jokaisen henkilokuntaan
kuuluvan osattava kayttdd rakennuksen alkusammutusvalineitd. Myrkyllinen savu levidd nopeasti, joten
valitdn poistuminen ja ovien sulkeminen on tarke&a. Henkilostd on saanut alkusammutuskoulutuksen
elokuussa 2024.

1.8 Varautuminen suuronnettomuuksiin

e Suuronnettomuuksia ja poikkeusoloja varten on olemassa toimintaochjeet Luhangan kunnan
valmiussuunnitelmassa

e Luhangan koululla on varavoimalaite séhkokatkoja varten

e Todenndkoisin  uhka/mahdollisuus on, ettd Luhangan koulun I&hiympéristossd tapahtuu

myrkkyonnettomuus tai Suomeen ulottuu sateilysaastetta
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e Viranomaiset varoittavat vaarasta ulkohélyttimilla ja antamalla séhkoisten tiedotusvélineiden kautta
hatéatiedotteen
e Ulkohalytys kuuluu koulun alueella ulkona, mutta ei sisélla

o Varmistava tieto vaarasta on saatava kunnantalolta

Yleinen halytysmerkki tarkoittaa:
e Siirry sisétiloihin
o Sulje ovet, ikkunat ja koneellinen ilmanvaihto
o riko padoven tuulikaapin hata-seis-painikkeen lasi
e Kuuntele radiosta tulevat ohjeet

o Vilté puhelimen kayttéa

Koulun henkilokunta tarkistaa, ettd kaikki ihmiset ovat siséll4 ja antaa kaikille tilanteessa toimintaohjeet. Ulos

ei saa mennd, ennen kuin tilanne on selvinnyt tai viranomaiset ovat antaneet toimintaohjeet. Jos viranomaisen

ohjeet edellyttavét pitk&aikaisesti valttdmaan ulkona oleskelua, pidetéén lapset sisatiloissa valvottuina, kunnes
huoltajat noutavat heidat.

Séteilytilanne ei edellytd kiireellisia lisdtoimia. Jos viranomaiset antavat ohjeen, jaetaan joditabletit

henkildkunnan huoneen laékekaapista ja nautitaan annosteluohjeen mukaisesti.

2. TOIMITILAT JA NIIDEN KAYTTAJAT

2.1 Toimitilat

Luhangan koulu sijaitsee Luhangassa osoitteessa Tammijarventie 316. Toimitilat muodostuvat vanhasta ja
uudesta koulurakennuksesta ja niiden valiin jadvasta kirjasto- ja liikuntahallitilasta. VVanhaa koulua ei enaa
kayteta opetuskaytossa. Liikuntahalli on edelleen kaytdssa.

Ensiapukaappi on koulurakennuksessa henkilokunnan huoneen viereisessa varastossa (tila 107), teknisen tyon
tilassa (vanha koulurakennus) liikuntasalin sisddntuloaulassa ja esiopetuksen luokassa (tila 125). Niiden
paivittdmiseen on sovittu vastuuhenkild lukuvuosittain. Koulun ensiapulaukut 16ytyvat miesten pukutiloista.

Liikuntasalin tuulikaapista 16ytyy defibrillaattori.

Talosuojelupaketti sijaitsee uuden koulun miesten sosiaalitilassa (puulaatikko, tila 112).



2.2 Henkilostd

Koulun henkilokunta osallistuu turvallisuusopetuksen antamiseen. He valvovat, ettd oppilaat koulussa ja muut

tiloissa toimivat vierailijat noudattavat turvallisuusjérjestelyja.

Henkilokuntamaarat uudessa ja vanhassa koulurakennuksessa:
e Luhangan varhaiskasvatus: kolme (3)
e Luhangan koulu: hyvinvointijohtaja: yksi (1), opettajat: nelja (4), koulunkdynninohjaajat kaksi (2),
keittiotyontekija: yksi (1), siistija: yksi (1)
o Kirjasto: kirjastonhoitaja yksi (1).

e Luhangan koulun tiloja kéyttad muitakin kayttdjia iltapaivalla ja iltaisin.

Koulussa on lukuvuonna 2024-2025 yhteensa 42 oppilasta.

Oppilaat jakaantuvat luokittain seuraavasti:
0.-2.Ik: 1 + 5 + 5 oppilasta

3.1k: 4 oppilasta
4.1k: 11 oppilasta
5.-6.1k: 8 + 8 oppilasta

Koulukiinteistdssa on muuta toimintaa seuraavasti:

Koululaisten iltapdivatoiminta arkisin klo 12.30-16.00, sijoittuu koulun aulaan, 0.-2.luokkaan ja ulkotiloihin.

Koulun harrastekerhot pidetdan koulun liikuntasalissa, ulkona ja luokissa seuraavasti:
e Taidekerho 0.-4.Ik/Kielo Halmemies: tiistaisin klo 12.30-14.30
o Liikuntakerho ja isojen iltapdiva 3.-6.1k/Jyrki Heinonen: torstaisin klo 12.30-14.30
e Luontokerho 0.-6.1k/Tarja Simola: perjantaisin klo 12.30-14.30

Kansalaisopiston soittotunnit ovat maanantaisin klo 12.30 alkaen.

Seurojen ja kuntalaisten kokoustila on vanhan koulun 2. kerroksessa.

Kirjasto sijaitsee uuden koulun valittomassa yhteydessd, kuitenkin eri rakennuksessa. Kirjastoon kuljetaan
palo-ovien kautta henkil6kunnan huoneen (tila 108) ja sosiaalitilojen (tila 112, 113, 114) ja opetustilan Kielet
(tila 109) ohitse. Kirjaston aukioloajat: ke klo 12-19, to klo 10-14 ja pe klo 10-17.

Eri kdyttajaryhmien vetdjét ja koulun oma henkilokunta valvovat ryhmiédén ja vastaavat niiden ohjaamisesta

turvallisesti.

Koulun turvallisuussuunnitelma on luettavissa henkilékunnan huoneessa (tila 108) turvallisuuskansiossa.

Liikuntasalin eteisen seinatelineestd |0ytyy pelastussuunnitelma ulkopuolisille kayttajille.
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3 TARKEITA YHTEYSTIETOJA

Yleinen hatdnumero 112

Joutsan terveyskeskuksen puhelinpalvelu 014 2690200
ma-pe Klo 8-16

Muina aikoina: sairaala Nova Jyvaskyla paivystys (116117

Taksi

0100 86644 Keski-Suomen aluetaksi
040 241652 Eero Tuominen
040 6236261 Minna Huikko
040 6236261 Mikko Huikko

vikailmoitukset: kiinteistonhoitaja Pasi Lansivuori

Myrkytystietokeskus 0800 147111
Kriisikeskus Mobile 044 7888470 24h/vrk
Kiinteisténhoidosta vastaava tekninen johtaja

Kiinteistonhoitaja Pasi L&nsivuori 040 3479233

Sahko- ja lampoviat, vesilaitoksen 040 3479233

4 KOULUN NORMAALIAJAN TURVALLISUUS

4.1 Kiusaamistilanteet

Kiusaaminen koskettaa kaikkia ja kaikkien pitad puuttua siihen. Jokaisen tulee havainnoida ja toimia. Tunnista
ja tiedosta, mita kiusaaminen on ja erota se nahistelusta. Rohkaise oppilaita ja vanhempia kertomaan.
Kiusaamista ei hyvaksyta koulullamme. Koulumme menettelytavat kiusaamistilanteissa tunnetaan koulussa ja

kotona, koska niisté tiedotetaan koteihin ja lapsille.

Kéytdmme koulussa ehkéisevia toimintamalleja, esimerkiksi luokka sopii, ettéd ei kiusata ja ettd kiusattuja

autetaan, luokka keskustelee, miten kiusaaminen ilmenee ja mité kiusaamistilanteessa pitad tehdd, leikimme

roolileikkeja ja toteutamme muita yhteisollisia opetusmenetelmia (kummitunnit).

Muista:
o Kiusaamiseen tulee puuttua heti

o Selvita tilanne loppuun asti

e Anna kaikkien osapuolien kertoa omat ndkemyksensa tilanteesta
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e Pyri ratkaisemaan tilanne niin, ettd kaikille j&4 tilanteesta oikeudenmukainen kokemus

e Ole heti yhteydessé huoltajiin puhelimitse tai Wilman kautta

e Varaa huoltajille mahdollisuus tulla kuulluksi asiassa

o Kirjaa mahdolliset seuraamukset (kasvatuskeskustelu) Wilmaan

o Tilanteiden toistuessa kutsu huoltajat ja oppilaat palaveriin koululle

o Jos koulun keinot (keskustelu ja selvittelyt) eivat auta, turvaudu ulkopuoliseen kuten sovittelutoimisto
(Jyvéskyld) apuun.

o Fyysistd koskemattomuutta loukattaessa (lydminen, vékivaltaisuus) tulee aina olla yhteydessa
koulukuraattoriin ja tarvittaessa on tehtdva rikosilmoitus poliisille ja lastensuojeluilmoitus
sosiaaliviranomaiselle

e Téytd retkisuunnitelma (liite 2) lahtiessasi retkelle koulun ulkopuolelle. Huomioi tarkasti
turvallisuusasiat muuttuvassa ymparistossa.

e Koululla on kéytossa ”Kiusaamiseen puuttumisen malli” (liite 3)
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4.2 Liitteet

Liite 1

LUHANGAN KOULUN VALITUNTISAANNOT

© N o g k& w Dd P

10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.

16.
17.

Valitunnit vietetdan paasaantoisesti ulkona sovitulla vélituntialueella.

Kaikki otetaan leikkiin mukaan.

Toimitaan ystavallisesti ja avuliaasti toisia kohtaan.

Valitunneille pukeudutaan sddnmukaisesti.

Valitunnille 1ahdetdén heti oppitunnin paatyttya ja sisélle tullaan valittémasti kellojen soitua.
Valituntivélineet palautetaan jokaisen valitunnin loputtua omille sailytyspaikoilleen.
Sovitut keinuvuorot ovat kaytossa jokaisella luokalla.

Kannykka ja muut elektroniset laitteet ovat kouluaikana oppilaan omalla vastuulla.
Kénnykké pidetdén suljettuna tai d&anettdmana repussa eika sita kdyteta koulupaivan aikana
ilman opettajan lupaa.

Rahat, karkit ja purkat eivat kuulu valitunteihin.

Valituntialueella ei ajella polkupyorélla. Pyorat sailytetaan niille tarkoitetuissa telineissa.

Kaikenlainen tavaroiden, Kivien ja keppien heittely, huitominen tai potkiminen muita kohti
on kielletty.

Painileikit, leikkitappelut ja kukkulan kuningas -leikki ovat Kiellettyjé.

Kaikenlainen vakivaltainen toiminta on ehdottomasti kiellettya (Esim. kaverin lyéminen,
potkiminen, toniminen tai repiminen)

Puihin saa kiiveta alimmille oksille, jos padsee omin voimin ilman apuvalineita.

Pelialueet:
- Koripallo ja sahly: ylapihan asfalttialue, muut leikkijat huomioiden
- Seinépallo: palloseina kentélla tai Marttalan seiné
- Jalkapallo: hiekkakenttd, maaleissa ei saa roikkua!
- Frisbeegolf: hiekkakenttd ja muut merkityt heittopaikat
Talvella:

- Lumipalloja saa heittda vain tarkkuusseindén ja ojan yli metsaan.

- Vaélitunneilla voi luistella/hiihtéd, jos pérjaa itse vélineiden kanssa.

- Jadlle menn&an aina vain kypéara paassa.

- Liukuminen on sallittua sovitulla paikalla vain polvillaan/pyllyll&&n.

Vélituntivalvoja tulee sisélle viimeisend ja tarkistaa, ettéd vélineet ovat paikoillaan.

Vélituntivalvojan ohjeita noudatetaan aina!
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Liite 2

LAHIRETKIALUEEN ULKOPUOLELLE SUUNTAUTUVA RETKI/ Luhangan koulu
Ryhmé:
Retkikohde:

Miten retki suoritetaan?

Reitti:
Ajankohta: Lahto klo: Paluu klo:
Lasten maara: Aikuisten maara:

Retkeen osallistuvat lapset:

Retkeen osallistuvat aikuiset:

Vastuuhenkilo: Puhelin:

Mikali mukana olevassa puhelimessa ei ndy retkelle osallistuvien lasten vanhempien yhteystietoja, ne
kirjataan retkisuunnitelman kaantopuolelle.

Toiminta retkikohteessa:

Retken keskeiset riskit:

Linja-autoretkilla jokaisella lapsella pitda olla oma matkustuspaikka ja turvavyo.

Ennen retkeé:

Kerro retkestd vanhemmille, tarkista jokaisen lapsen retkilupa (tarvittaessa)

Kertaa lasten kanssa retken sd&dnnot

Huomioi lasten erilaiset tarpeet ja ennakoi lasten kayttaytyminen

Ota mukaan: ensiapulaukku, puhelin, lasten vanhempien yhteystiedot, mahdolliset vanhempien kautta saadut
lapsen henkilokohtaiset 1d&kkeet

Hyvéksyta retkisuunnitelma koulun rehtorilla, kerro retkestd muille

Retkisuunnitelman hyvéksyminen

Pvm: Rehtorin allekirjoitus:
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Liite 3

Kiusaamiseen puuttumisen malli Luhangan koulussa 2024 -

Yleisesti koulukiusaamisella tarkoitetaan sita, ettd oppilas joutuu foistuvasti yhden tai
useamman muun oppilaan loukkaamisen, vahingoittamisen ja/tai syrjimisen kohteeksi
pystymattd puolustautumaan tai vaikuttamaan saamaansa kohteluun. Kiusaaminen voi olla
hetkellista, toistuvaa tai pitkdan jatkuvaa, alistavaa fyysista tai henkista vakivaltaa. Se voi olla
esimerkiksi tonimista, lydmistd, haukkumista ja pilkkaamista, yksin jattamista, ilkeitd puheita
takanapain tai mitd tahansa sellaista toimintaa, jolla pyritddan vahingoittamaan tai
loukkaamaan toista. Se merkitsee usein myds uhrin eristdmistéd luokassa, ryhmassa tai
sosiaalisessa mediassa.

Sopimaton ja huono kaytds on erotettava kiusaamisesta. Huonotapainen kayttaytyminen
vahentaa toisten viihtyvyytta. Siihen kuuluu valinpitamattdmyys itsea ja toisia, omia ja toisen
tavaroita seka yhteistd ymparistéa kohtaan. Huonosti kayttaytyva oppilas kiroilee, huutaa,
sotkee, sarkee, sylkee, varastaa, nimittelee, uhkailee, Ilaiminlyd tehtavidgan ja
velvollisuuksiaan, ei pida lupauksiaan, rikkoo yhteisid sdantdjd ja sopimuksia jne.
Kiusaamisen tavoin myds huono kaytds vie koulusta tydnilon ja heikentaa yhteishenkea ja on
siksi tuomittavaa.

Koulussamme kaikille tehdaan selvaksi, etta kiusaamista, hairintaa tai vakivaltaa ei hyvaksyta.
Kouluyhteisssa sovitaan selkeat sdannét ja kirjatut toimintatavat kiusaamistilanteita varten.
Jokaisen koulun henkildkuntaan kuuluvan velvollisuus on puuttua valittdmasti kaikkiin
havaitsemiinsa kiusaamis-, hairinta- ja vakivaltatilanteisiin. Jokainen hoitaa tilanteen itse
loppuun asti ja tiedottaa mahdollisimman pikaisesti asiasta luokan opettajaa. Koulussamme
jarjestetdan tehokas valituntivalvonta, joka tukee turvallisuuskulttuurin kehittymista. Lisaksi
kartoitamme jatkossa kyselyjen avulla kiusaamisen esiintymistd, jotta tilanteisiin voidaan
puuttua mahdollisimman varhain.

Toimintaohjeita huoltajille ja oppilaille
Oppilaan huoltajat:

o Kysele sdanndllisesti koulukuulumisia ja kannusta lastasi kertomaan asioistaan

e Jos kiusaamistilanteita ilmenee, kannusta lasta kertomaan asiasta koulussa. Ota itse
yhteytta kouluun, vaikka lapsi kieltaisikin.

e Jos lapsesi on kiusaava osapuoli, tee selvaksi, ettéd et hyvaksy minkaanlaista
kiusaamista. Kerro asiasta myds opettajalle.

Oppilas:

¢ Kiusaamistilanteessa sano paattavaisesti ja tarkasti mista et pida: "Lopeta!” tai "Jata
minut rauhaan, koska en pida siita, etta sina...”

e Lahde pois kiusaajan luota.

e Kerro aikuiselle, jos sinua kiusataan tai ndet kiusaamista.

o Ole kiusatulle kaveri. Al3 jata yksin.

15



Toimintamalli kiusaamistilanteissa

1. Ennaltaehkaisy

e Koko kouluyhteisd puuttuu kiusaamiseen matalalla kynnyksella ja yhteisesti
sovittujen kaytanteiden mukaisesti.

o ohjataan oppilaita jatkuvasti hyvaan kaytdkseen, erilaisuuden
hyvaksymiseen ja vastuuntuntoon arkipéivan tilanteissa

o edistetdan oppilaiden yhteistyo- ja kaveritaitoja

o ehkaistaan yksinaisyytta

o luokissa panostetaan tutustumiseen, ryhmaytymiseen seka turvallisen
ja kannustavan ilmapiirin luomiseen

o oppilaille opetetaan tunne- ja vuorovaikutustaitoja, turvataitoja seka
muita hyvinvointitaitoja osana koulun toimintaa

o jarjestetdan kummioppilastoimintaa

o kdydaan lapi kiusaamisen seuraukset ja rangaistukset etukateen

2. Seulonta ja selvittely

e Onko kyse kiusaamisesta?

o Pidetaan keskustelu yksil6llisesti kiusatun oppilaan kanssa.

o Pidetaan keskustelu kiusaamiseen osallistuneiden oppilaiden kanssa

yksil6llisesti tai yhteisesti opettajan harkinnan mukaan.

Anna kaikkien osapuolten kertoa tapahtumat vuorollaan.
Kysy, kuka mielestdan toimi vaarin ja miten.
Kysy, miksi henkil6t toimivat vaarin.
Kysy, milté eri osapuolten mielesta kiusaaminen tuntuu.
Kysy, miten tilanne olisi voitu valttaa ja miten olisi pitanyt toimia.
Kysy, mita seuraavaksi pitaisi tehdd, anna oppilaiden ideoida
ratkaisumalleja.

VVVYVYYYV

3. Seuraukset

¢ Kiusaaja myontaa tekonsa, ymmartaa sen seuraukset ja pyytaa anteeksi
kiusatulta. Liséksi tekija lupaa olla tekematta enaa vastaavaa.

¢ Puhelu tai viesti Vilman kautta asianosaisten oppilaiden huoltajille saman
paivan aikana. Tarvittaessa kutsutaan huoltajat palaveriin koululle.

o Kiusaajille merkitaan raikea saantérikkomus -merkinta Vilmaan.

e Jalki-istunto kasvatuskeskustelulla (30min). Jélki-istunnosta ilmoitetaan
huoltajalle ja sovitaan paiva jalki-istuntoa varten.

e Tarvittaessa kutsutaan luokan vanhemmat koolle.
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4. Seuranta

e Luokanopettaja tekee seurantasuunnitelman
o Tavoitteena keskustella asianosaisten kanssa sdanndllisesti ja riittavan
kauan ja varmistaa kiusaamisen loppuminen.
e Jatkotoimet ja tarvittavat muut tukitoimet arvioidaan ja sovitaan yksilollisesti
yhteistydssa oppilashuollon kanssa.

5. Jos kiusaaminen jatkuu edella mainituista toimenpiteista huolimatta

e Luokan opettaja ottaa yhteyttad koulukuraattoriin ja/tai oppilashuoltoryhmaan,
jossa moniammatillisesti pohditaan asiaan ratkaisua

¢ Jos kiusaamistilanteen epaillaan tayttavan rikoksen tunnusmerkit, luokan
opettaja ja/tai rehtori on matalalla kynnykselld yhteydessa poliisiin.
Tarvittaessa koulu tekee lastensuojeluilmoituksen tai lastensuojelu- ja
rikosilmoituksen.

Huom! Luokan opettaja kirjaa aina koulukiusaamisen ké&sittelyn, siitéd aiheutuneet
toimenpiteet ja seurannan tarkasti muistiin. Myds tilanteista, joissa huoltaja ja koulun
edustajat tapaavat, tehddédn opiskeluhuoltokertomus, joka séilytetdén opiskeluhuollon
asiakirjojen yhteydessa.
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Liite 4
Itsemurhauhkailut koulussa

o Jos tietoon tulee oppilaan itsemurhauhkailuja, &l& vahéttele niitd, vaan ota ne vakavasti.
o Al4 jata oppilasta yksin.
o Jdrjestd apua viemélla viesti eteenpdin: Ota yhteys toiseen koulun tydntekijaan,

oppilashuoltoryhméén tai kuraattoriin.

Itsemurha

Itsemurhasta tiedotetaan ensin koko koululle. On kuitenkin tarkeaa, ettd koulun aikuiset saavat ensin tiedon
voidakseen sopia, mité oppilaille kerrotaan, esim. mista on lupa puhua ja mité jo tiedetaan.

o Keskustele oppilaiden kanssa itsemurhasta, kuuntele heidéan ajatuksiaan ja anna asiallista tietoa.
e Sovi, kuka on yhteydessd omaisiin ja hoitaa surunvalittelut.

e Ota yhteys koulun oppilashuoltoryhmadn. Se jarjestaa tarvittaessa kriisiapua.

e Muistetaan rituaalit, kuten oppilaan tai henkil6kunnan jasenen kuollessa.

o On tarke&d estéd itsemurhan ja kuoleman ihannointi ratkaisuna vaikeuksiin.
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Liite 5

Vakivalta ja paihteet koulussa

Puutu vékivaltaan uhkaavissakin tilanteissa. Aikuisen selked, oikeudenmukainen ja paattavainen
puuttuminen auttaa rauhoittamaan tilannetta. Sailytd oma rauhallisuutesi ja jos mahdollista, pyyda paikalle
riittdvd maéara aikuisia. Ohjaa ulkopuoliset pois paikalta. Jos kyseessé on tappelu, erista tappelupukarit. Esta
aina ensisijaisesti henkildvahingot.

Jalkipuinti:

e FErittele, mika tilanteen laukaisi.
e Mieti, olisiko joku voinut toimia tilanteessa toisin.

e Anna opettajille ja oppilaille tietoa tapahtuneesta, jotta voidaan estad huhut ja liioittelut.

Paihteet

o Jos epéilet, ettd oppilas on kouluaikana paihtyneena (alkoholi, tekniset liuottimet, huumeet,
ladkkeiden vaarinkaytto), ota yhteys terveydenhoitajaan ja rehtoriin.
e Takavarikoi hallussa olevat péihteet.

o Ota yhteys vanhempiin ja pyyda, etti he hakevat oppilaan koulusta.
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Liite 6
Kuolemantapaukset koulussa

Kuolemantapauksissa on annettava asiallista tietoa tapahtuneesta sille ryhmadlle, jota asia koskettaa. Huhut ja
luulot lisdavat yleensa ahdistusta. On myos térkedd kuulla lahiomaisten mielipidetta siitd, missa laajuudessa
asioista kerrotaan koulussa. Kaikki ei voi jatkua, kuten ennen. Tarvitaan aikaa pysahtymiseen.

Oppilas

Jos koulun oppilas kuolee, tiedota luokkaa ja muuta kouluyhteis6d. Oppilaan kuolema herattaa lahipiirissa
surun liséksi ahdistusta ja pelkoa mahdollisesta omasta kuolemasta.

o Jdrjestd luokassa muistotilaisuus.
e Anna oppilaille tilaisuus puhua asiasta.
o Tiedota koteja tapahtuneesta ja siité, ettd asiaa on késitelty luokassa.

o Jalkipuinti: asian jatkokasittely on tarpeen seka oppilaille ettd opettajalle.

Opettaja ja henkildkunnan jasen

Henkilékunnan jasenen kuolema koskettaa koko kouluyhteisod. Tiedota kouluyhteisdssa tapahtuneesta ja

jarjesta muistohetki. Jalkipuintitilaisuuden jarjestaminen on tarkeaa tydkavereille ja oppilaille.

Oppilaan ldhiomainen

Jos oppilaan lahiomainen kuolee, voidaan asiaa késitella luokassa, jos lapsen huoltaja niin toivoo. Kun lapsi
saapuu lahiomaisen kuoleman jalkeen luokkaan, hdnen huomioiminen ja vastaanottaminen on erittain
tarkedd. Vastaa lasten kysymyksiin mahdollisimman rehellisesti. Lapsen suru jatkuu pitké&én ja etenee
vaiheittain, miké on syyta ottaa huomioon myds kouluty®ssd. Varmista, etté lapsi saa tarvittavaa lisatukea

(ulkopuolinen apu). My0s lapsen opettaja voi tarvita lisatukea ja tilaisuuden puhua asiasta.
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Liite 7
Traumojen/kriisien jalkihoito

Traumaattisten tilanteiden varsinainen jalkihoito on syyta antaa koulutettujen ammattilaisten hoidettavaksi.
Luhanka ostaa tyoterveyspalvelut Ty6terveys Aallosta. Jos avun tarve on kiireinen, kannattaa olla yhteydessa

kunnan omaan tyGterveyden asiakaspalveluun.
Kriisikeskus Mobilesta saa kriisiapua, kun

o olet kokenut jotain jarkyttavaa

o olet kokenut menetyksen

e olet kokenut vakivaltaa

o olet kayttaytynyt vakivaltaisesti

e eldmdssasi on Kriisi

e olet joutunut tai epdilet joutuneesi rikoksen uhriksi

o kohtaat ty6ssési asiakkaita, jotka ovat kokeneet kriisin ja haluat konsultoida ja/tai ohjata asiakkaita

Kriisityohon.
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Liite 8
Tutustuminen turvallisuussuunnitelmaan

Oheisella allekirjoituksella varmennan, ettd olen perehtynyt huolellisesti Luhangan koulun

turvallisuussuunnitelmaan.

paivays nimi allekirjoitus
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