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1 TOIMINTAOHJEITA

Péadset nyt lukemaan selostukset ohjeista onnettomuuksien ehkdisemiseksi sekd onnettomuus- ja
vaaratilanteissa toimimiseksi. Lue toimenpideohjeet tarkasti!

Oikeat toimenpiteet, ratkaisut ja valinnat voivat ehkéisti ja rajoittaa onnettomuuksia. Vahinkoja voidaan néin
minimoida tai ne voidaan poistaa kokonaan. Turvallisuus on meidén yhteinen asiamme!

1.1 Turvallisuusorganisaatio

Kiinteiston turvallisuushenkilot

Turvallisuusjohtaja

Luhangan sivistysjohtaja/ koulun rehtori

Tiina Koivuniemi p. 040 3479217 tiina.koivuniemi(@luhanka.fi

Varaturvallisuusjohtaja 1

Luokanopettaja/ vararehtori

Marika Lampinen p. 040 3479234 marika.lampinen@luhanka.fi

KiinteistOstd vastaava tekninen johtaja

Reijo Koivuniemi p. 040 3479212 reijo. koivuniemi@luhanka.fi

Kiinteistonhoitaja

Pasi Lansivuori p. 040 3479233 pasi.lansivuori@luhanka. fi

Koulun toiminnasta ja oppilaitoksen turvallisuudesta vastaa koulun rehtori. Koulukiinteiston
turvallisuudesta vastaa kiinteiston omistajan edustajana tekninen johtaja. Koulun rehtorin ollessa poissa
paikalta operatiivista vastuuta kantaa vararehtori. Koulun rehtori toimii kiinteiston turvallisuusjohtajana ja

vararehtori varaturvallisuusjohtajana.

Turvallisuusjohtajan tehtivina on seurata ja kehittdd rakenteellista turvallisuutta, turvavilineiden tarvetta,
kuntoa sekd eri  henkilostoryhmien  koulutusta ja  turvallisuuskdyttdytymistd  yhteistyOssé
varaturvallisuusjohtajan kanssa. Turvallisuusjohtajan pitdd tarttua viipyméttd havaitsemiinsa epékohtiin.
Turvallisuusjohtajalle ilmoitetaan kaikki turvallisuutta uhkaavat tapahtumat ja havaitut epékohdat.
Turvallisuusjohtaja laatii ja yllépitdé turvallisuussuunnitelmaa yhteisty0ssd varaturvallisuusjohtajan kanssa.
Edelld mainitut valmistelevat myds vuotuiset turvatarkastukset (palotarkastukset, poistumisharjoitukset,

sisélle pelastautumisharjoitukset). Kun koululla jérjestetddn yleisGtapahtuma, tehdddn ylimddrdinen
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turvatarkastus yhteistyGssd turvallisuutta valvovien viranomaisten kanssa. Tuolloin kiinnitetddn huomiota
poistumisteiden kulkukelpoisuuteen, niiden merkitsemiseen ja paloturvallisuuteen. Onnettomuuden tai sen

uhkan ilmettya turvallisuusjohtaja ryhtyy johtamaan tilannetta ja pitdd yhteyttd viranomaisiin.

Kiinteistonhoitaja huolehtii kiinteistoteknisestd huollosta ja valvonnasta sekd piha-alueiden hiekoituksesta ja

muista turvallisuuteen vaikuttavista kiinteistoon liittyvistd asioista kiinteiston sisdtiloissa ja piha-alueella.

Terveydenhoitaja ottaa osaa koulun turvallisuuden ylldpitimiseen arvioimalla tapaturmariskejd sisélld ja

piha-alueilla. Hin tekee myos aloitteita turvallisuuden kehittdmiseksi.

Keittiotyontekiji vastaa koulun aukioloaikoina jakelukeittion palon- ja tapaturmientorjunnasta.

Vilituntivalvejina toimivan henkilokunnan tehtédvina on valvoa turvallisuutta ulkoilun aikana piha-alueilla.
Vilituntialueet on rajattu niin, ettd oppilaat tietivéit koulualueen rajat. My0s ldheisen maantien ja rannan

suuntaan vélituntialue on rajattu.

Kukin henkilokunnan jisen vastaa omalta osaltaan huomioiden tekemisesti liittyen mahdollisiin uhka- ja
riskitilanteisiin ja ilmoittaa niisté vélittdomasti esihenkilolleen. Kukin opettaja vastaa pelastautumistilanteessa

omasta opetusryhmaéstéin ja johtaa palohélytyksen sattuessa oman ryhménsé kokoontumispaikalle.

TEHTAVA NIMI PUHELIN
Turvallisuusjohtaja Tiina Koivuniemi (rehtori/ sivistysjohtaja) {040 3479217
Varaturvallisuusjohtaja Marika Lampinen (vararehtori/ opettaja 3.1k) 040 3479234
Turvallisuusjohtaja/ kirjasto Satu Suoranta (kirjastonhoitaja) 040 3479237
Turvallisuusjohtaja/ varhaiskasvatus Péivi Huuskola (lastenhoitaja) 040 3479239
Varaturvallisuusjohtaja/ varhaiskasvatus  {Terhi Rantanen (lastenhoitaja) 040 3479239
1. valvoja Hanne Oravakangas (opettaja 5.-6.1k) 040 3479230
2. valvoja Tiina-Maria Huusari (opettaja 0.-2.1k) 040 3479231
3. valvoja Kielo Halmemies (opettaja 4.1k) 050 4733809
4. valvoja Sirpa Jokinen (erityisopettaja) 050 4733872
Muu turvallisuushenkildsto (ensiapu- ja  [Marjo Merivirta (koulunkdynninohjaaja) 040 3550211
sammutustaitoiset) Marja-Leena Nurminen (siistija) 040 3479232
Minna Hakkinen (ruokapalveluvastaava) 050 4346822

Jos nimetty valvoja ei ole paikalla, siirtyvat tehtdvét hinen sijaiselleen.



1.2 Rikosten ehkiisy

Hankaloittamalla rikoksen tekemisen mahdollisuutta voi lisdta turvallisuutta oleellisesti

Luhangan koulun kiinteistd ja litkuntahalli on liitetty murtosuojausjérjestelmaén

Koulun murtosuojauksen yhdyshenkiloné toimii tekninen johtaja Reijo Koivuniemi puh.040 3479212
Avaimet on sarjoitettu niin, ettd samat avaimet kdyvit sekd vanhaan ettd uuteen koulurakennukseen
Avaimet luovutetaan kuittausta vastaan henkilokunnalle ja muille tarvitsijoille

Rehtorilla, kiinteistonhoidosta vastaavalla, koulunkdynninohjaajalla, siistijdlld ja ruuanjakajalla on

yleisavain

1.3 Piha-alueiden turvallisuus

Koulussa ja varhaiskasvatuksessa on kaytdssé selkeit ulkoilualueet

Vilitunneilla noudatetaan yhteisid vilituntisdantdja (liite 1)

Oppilaille kerrotaan ja nédytetién selvésti, miké on sallittua vilituntialuetta
Varhaiskasvatuksessa ulkoilualue on aidattu ja siind on poistumista varten erikseen lukitut portit
Piha-alueet on valaistu asianmukaisesti

Ajoneuvoille on varattu erikseen merkityt pysékdintialueet

Vain huoltoajo on sallittu koulun ja varhaiskasvatuksen pihaan

Koulun ja varhaiskasvatuksen piha-alueiden leikkivélineistd huolehtii kiinteistonhoidosta vastaava

tekninen johtaja Reijo Koivuniemi, puh. 040 3479212

Lapsia ohjaavat aikuiset ndyttivat ja opastavat lapsille, miten vilineitd kdytetddn oikein
Rikkoutuneet vilineet asetetaan tilapédiseen kayttokieltoon, kunnes ne on korjattu
Korjauksen jarjestimisesti vastaa koulun rehtori

Kaikki varhaiskasvatuksen, koulun ja kirjaston jatteet kerdtddn yhteiseen jitekatokseen, mistd 10ytyy

asianmukaiset lajittelupisteet paperille, kartongille, lasille, metallille ja sekajitteille

Ongelmanjitekerdys jarjestetddn Luhangan kunnan toimesta erikseen

1.4 Uhkaavasti tai vikivaltaisesti kiyttiytyvin henkilon kohtaaminen sisitiloissa

kulunvalvontaa arkipéivini suorittaa koko henkilokunta

puutu tilanteeseen, jos huomaat ulkopuolisten liikkuvan koulun tiloissa kysymaélla: “Anteeksi, kuinka

voin auttaa?”’

ohjaa asiaton henkil6 ulos
véltéd joutumista sanaharkkaan

pyydd paikalle toinen henkild avustamaan ja hélytd tarvittaessa paikalle viranomaisten apua

soittamalla 112



e vikivaltaisesti tai uhkaavasti kayttdytyvdn henkilon tullessa sisdtiloihin suorita tarvittaessa
suojautuminen sisitiloihin

o Sulje tilan ovi ja lukitse se

o Ohjaa kaikki henkil6t suojaan esimerkiksi kalusteiden taakse piiloutumalla

Hélyti apua numerosta 112

(@)

o Kasaa tarvittaessa esteitd oven eteen
o Peitd ikkunat

Odota hiljaa avun saapumista

@)

1.5 Avun hilyttiminen

Kiireellisissd tilanteissa, kun tarvitset poliisin, pelastustoimen, sairaankuljetuksen tai sosiaalitoimen apua,
soita 112.

Soita hitipuhelu. Hatdpuhelun soittaa se henkilo, jota asia koskee. Haneltd puhelun vastaanottava péivystija
saa tietoja, joita tarvitsee madritellessdén, millaista apua paikalle lahetetéén.

Kerro, miti on tapahtunut. Hitidkeskuspéivystdji kyselee tietoja tapahtuneesta, jotta osaa ldhettdd
tilanteeseen tarvittavan avun.

Kerro tarkka osoite ja kunta, mihin apua tarvitaan. Alueella saattaa olla samoja osoitteita eri kunnissa ja
siksi on tarke#d kertoa osoitteen liséksi paikkakunta, missé on tapahtunut.

Vastaa kysymyksiin. Hatdkeskuspéivystédjan kysymyksiin vastaamalla et viivistytd avun hélyttdmista.
Toimi annettujen ohjeiden mukaan. Oikein suoritetuilla toimenpiteilld tapahtuman alkuvaiheessa on usein
paljon merkitystd. Noudata annettuja ohjeita!

Lopeta puhelu vasta, kun saat siihen luvan. Saat tarvittavia ohjeita hitdkeskuspdivystéjélta ja hin arvioi,
koska voit sulkea puhelimen. Tee se vasta luvan saatuasi. Sinulle voidaan soittaa uudelleen, jos tilanteessa
tarvitaan lisdtietoja ennen avun saapumista paikalle.

Ohjaa pelastuslaitosta hititilanteessa. Pelastuslaitos ohjataan selkedsti kohteeseen, jossa apua tarvitaan.
Ohjaamiseen tulee nimeté yksi henkilo, jolla ei ole vastuuta pelastautumisen yhteydessi kokoontumispaikalle
johdettavan lapsiryhmén, oppilasryhmaén tai kirjaston asiakasryhmén ulos saamisesta rakennuksesta. Henkilon

nimedi turvallisuusjohtaja ja/tai varaturvallisuusjohtaja.

1.6 Sairauskohtaus tai tapaturma

Selviti ja tarkista

e Mitd on tapahtunut?

e Tarkista henkildn tila (hengittddko, vastaako puhutteluun)
Soita hitipuhelu 112

e Kerro, kuka soittaa



e Kerro, misté soitat: Tammijérventie 316, Tammijérvi. Kunta on Luhanka.
e Kerro, mité on tapahtunut ja toimi annettujen ohjeiden mukaan
Aloita tarvittaessa ensiapu

e Tajuton, hengittédva henkilo kddnnetién kylkiasentoon

e Kun henkil6 ei hengiti, aloita painelu-puhalluselvytys:
o Elvytysrytmi on aikuisella 30 painelua ja 2 puhallusta.
o Lapsen peruselvytys aloitetaan viidelld puhalluksella, jonka jélkeen siirrytdén elvytysrytmiin 30
painallusta ja 2 puhallusta.

e Toimi aina hitdkeskuksesta saamiesi ohjeiden mukaan

1.7 Tulipalo

Koulun péivittdistd paloturvallisuutta ovat yleinen siisteys ja jérjestys sekd toimiva jétehuolto.
Ilmanvaihtojérjestelméin puhdistus on kiinteistdn vastuulla. Keittion ja teknisten tilojen ilmanvaihtojarjestelméa

on puhdistettava kerran vuodessa ja muiden tilojen tarvittaessa.

Koulu on jaettu pohjapiirroksessa esitetylld tavalla palo-osastoihin. Osastointi on ensimmdiinen kolmesta
keskeisestd turvatekijistd palon sattuessa. Osastoinnin tarkoituksena on estdd palon ja etenkin savun nopea
levidminen. Osastointi toimii vain, jos osastojen véliset seinét ovat tiysin ehjét ja osastojen viliset palo-ovet

ovat suljettuina.

Palon sattuessa

1. Pelasta vaarassa olevat varoittamalla ldhelld olevia ja ilmoittamalla vaarasta.
Hailyta palokunta soittamalla numeroon 112.
Sammuta lahimmalld alkusammuttimella.

Rajoita paloa sulkemalla ovet ja ikkunat.

nok wD

Opasta palokunta.

Nopea, jérjestidytynyt poistuminen on toinen keskeinen tekijad. Poistumisreitit on merkitty poistumisvaloilla tai
kilvill4. Niitd ei saa tukkia edes tilapéisesti, ja reitilld olevat ovet on voitava avata sisédpuolelta ilman avainta.

Eri tiloista ja eri tilanteissa kéytettdvét reitit on suunniteltava ja opetettava henkilokunnalle ja oppilaille.

Palohilytyksen yhteydessd poistumiskiisky annetaan keskusradion kautta. Keskusradio 16ytyy
henkilokunnan huoneesta (tila 108). Koko henkilokunnan on tunnettava laitteiden kdyttd ja hallittava

poistumiskuulutus.



Tdssd on koulun rehtori. Tdmd on palohdlytys. Kyseessd ei ole harjoitus. Poistu rauhallisesti luokasta
aikuisen ohjaamaa reittid pitkin ulos.

Toistan. Tdamd on palohdlytys. Kyseessd ei ole harjoitus. Poistu rauhallisesti luokasta aikuisen ohjaamaa

reittid pitkin ulos.

Pelasta ja varoita
e opettajan keskeisin tehtdva on ohjata poistuminen jirjestidytyneesti ja nopeasti
e opettaja kulkee itse viimeisend
e luokasta ldhdettéessa suljetaan ikkunat ja ovi seka kiinnitetddn oveen “tila tyhja -kyltti”
e viimeisend tilasta poistuva aikuinen tarkastaa wc-tilat ja sulkee ovet perdssadn
¢ ilmanvaihtokoneiston johto vedetéddn irti seindstd vanhan koulun puolen luokissa, missi koneisto on
e uuden koulun puolella pddoven tuulikaapista rikotaan ilmanvaihdon hiti-seis- painikkeen lasi, jotta
ilmanvaihto pyséhtyy
¢ mukaan ei oteta muuta kuin kengédt, jos se on mahdollista ja ne puetaan mielelldén vasta, kun
rakennuksesta ollaan ulkona.
e opettaja ohjaa ryhménsi kokoontumispaikalle (koulun hiekkakentin Marttalan puoleinen pééty), jossa
turvallisuusjohtaja ottaa ryhmét vastaan
e poistumisen jilkeen luokat kootaan ennalta sovitulle kokoontumispaikalle, josta ei saa poistua ennen
kuin sammutusta johtava paloviranomainen on antanut luvan
e varoita muita mahdollisesti vaaraan joutuvia
e alkusammutuskalustoa (kdsisammutin ja sammutuspeite) on jokaisen kerroksen kaytavassa, keittidissa

ja henkilokunnan huoneessa (tila 108)

Palokunnan toimintamahdollisuuksien ylldpitiminen on kolmas koulun turvallisuushenkildston keskeisistéd
tehtdvistd. Tamd koostuu mm. palon rajoittamisesta ja opastamisesta. Etdisyys Joutsan paloasemalta on n.
23km, joten palokunta tulee hdlytyksen saatuaan paikalle noin puolessa tunnissa. Maallikoiden ei pidd ottaa
riskejd vauhtiin paisseen tulipalon sammuttamisella, mutta jos palo on pieni, on jokaisen henkilokuntaan
kuuluvan osattava kayttdd rakennuksen alkusammutusvélineiti. Myrkyllinen savu levidd nopeasti, joten

valiton poistuminen ja ovien sulkeminen on tarkedi.

1.8 Varautuminen suuronnettomuuksiin

e  Suuronnettomuuksia ja poikkeusoloja varten on olemassa toimintaohjeet Luhangan kunnan
valmiussuunnitelmassa

e Luhangan koululla on varavoimalaite sdhkdkatkoja varten

e Todenndkoisin  uhka/mahdollisuus on, ettd Luhangan koulun l&dhiympéristossd tapahtuu

myrkkyonnettomuus tai Suomeen ulottuu séteilysaastetta
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e Viranomaiset varoittavat vaarasta ulkohélyttimilld ja antamalla sdhkdisten tiedotusvélineiden kautta
hététiedotteen
e Ulkohélytys kuuluu koulun alueella ulkona, mutta ei sisilla

e Varmistava tieto vaarasta on saatava kunnantalolta

Yleinen hélytysmerkki tarkoittaa:
e  Siirry sisétiloihin
e Sulje ovet, ikkunat ja koneellinen ilmanvaihto
o uusi koulu: riko pddoven tuulikaapin hitéd-seis-painikkeen lasi
o vanha koulu: veda ilmanvaihtokoneen topseli irti
o Kuuntele radiosta tulevat ohjeet

e Viltd puhelimen kayttoa

Koulun, kirjaston ja varhaiskasvatuksen henkilokunta tarkistaa, ettd kaikki ihmiset ovat sisélld ja antaa kaikille

tilanteessa toimintaohjeet. Ulos ei saa mennd, ennen kuin tilanne on selvinnyt tai viranomaiset ovat antaneet

toimintaohjeet. Jos viranomaisen ohjeet edellyttivit pitkdaikaisesti vilttiméién ulkona oleskelua pidetéédn

lapset sisédtiloissa valvottuina, kunnes huoltajat noutavat heidét.

Séteilytilanne ei edellytd kiireellisid lisdtoimia. Jos viranomaiset antavat ohjeen, jactaan joditabletit

ensiapukaapeista ja nautitaan annosteluohjeen mukaisesti.

2. TOIMITILAT JA NIIDEN KAYTTAJAT

2.1 Toimitilat

Luhangan varhaiskasvatuksen tilat, koulu ja kirjasto sijaitsevat Luhangassa osoitteessa Tammijarventie
316. Toimitilat muodostuvat vanhasta ja uudesta koulurakennuksesta ja niiden viliin jadvéstd kirjasto- ja
litkuntahallitilasta.

Ensiapukaappi on varhaiskasvatuksessa keittion seindssd, uudessa koulurakennuksessa henkilokunnan
huoneen viereisessd varastossa (tila 107), teknisen tyon tilassa (vanha koulurakennus) liikuntasalin
sisddntuloaulassa ja esiopetuksen luokassa (tila 125). Kirjastosta 10ytyy ensiapupakkaus ensiapua varten.

Liikuntasalin tuulikaapista 16ytyy defibrillaattori.

Talosuojelupaketti sijaitsee uuden koulun miesten sosiaalitilassa (puulaatikko, tila 112).



2.2 Henkilosto

Koulun, varhaiskasvatuksen ja kirjaston henkilokunta osallistuu turvallisuusopetuksen antamiseen. He
valvovat, ettid lapset varhaiskasvatuksessa, oppilaat koulussa, kirjaston kayttdjat ja muut tiloissa toimivat
vierailijat noudattavat turvallisuusjérjestelyja.

Luhangan varhaiskasvatuksessa tyontekijoitd on kolme (3), koulussa on opettajia yhteensd viisi (5),
kirjastonhoitaja. Luhangan koulun tiloja kayttda muitakin kayttdjid iltaisin.

Varhaiskasvatuksessa on lapsia tdlla hetkelld paivittdin vaihdellen yhdestd kahdeksaan (1-8).

Koulussa on lukuvuonna 2023-2024 yhteensi 50 oppilasta.

Oppilaat jakaantuvat luokittain seuraavasti:

0.-2.1k: 4 + 5 + 4 oppilasta

3.1k: 11 oppilasta
4.1k: 7 oppilasta
5.-6.1k: 8+11 oppilasta

Koulukiinteistossa on muuta toimintaa seuraavasti:

Koululaisten iltapdivétoiminta arkisin klo 12.30-16.00, sijoittuu koulun aulaan, 0.-2.luokkaan ja ulkotiloihin.

Koulun harrastekerhot pidetdin koulun liitkuntasalissa, ulkona ja luokissa seuraavasti:
e Loikkakopla 0.-3.1k: tiistaisin klo 12.30-14.30
e Voimistelukerho 0.-4.1k: tiistaisin klo 13.00-14.30
e Loikkakopla 4.-6.1k: torstaisin klo 12.30-14.30

Kansalaisopiston soittotunnit ovat maanantaisin klo 12.30 alkaen opetustila 1:ssé (tila 104).

Seurojen ja kuntalaisten kokoustila on vanhan koulun 2. kerroksessa.

Kirjasto sijaitsee uuden koulun valittoméssd yhteydessd, kuitenkin eri rakennuksessa. Kirjastoon kuljetaan
palo-ovien kautta henkilokunnan huoneen (tila 108) ja sosiaalitilojen (tila 112, 113, 114) ja opetustila kielet
(tila 109) ohitse. Kirjaston aukioloajat ovat seuraavat: keskiviikkoisin klo 12-19, torstaisin klo 10-14 ja

perjantaisin klo 10-17.

Eri kdyttdjairyhmien vetdjéit ja koulun oma henkilokunta valvoo ryhmidén ja vastaa niiden ohjaamisesta

turvallisesti.
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Turvallisuussuunnitelma on luettavissa varhaiskasvatuksessa keittiossé ja henkilokunnan huoneessa (tila
108) turvallisuuskansiossa koulun henkilokunnalle. Liikuntasalin eteisen seinitelineestd 16ytyy

pelastussuunnitelma ja turvallisuussuunnitelmakansio ulkopuolisille kéyttijille.

3 TARKEITA YHTEYSTIETOJA

[Yleinen hitdnumero 112

Joutsan terveyskeskuksen puhelinpalvelu 014 2690200
ma-pe klo 8-16

Muina aikoina: sairaala Nova Jyvéskyla pdivystys {116117

Taksi 0100 86644 Keski-Suomen aluetaksi
040 241652 Eero Tuominen

040 6236261 Minna Huikko

Myrkytystietokeskus 0800 147111
Kriisikeskus Mobile 044 7888470 24h/vrk
Kiinteistonhoidosta vastaava tekninen johtaja 040 3479212

Reijo Koivuniemi

Kiinteistonhoitaja Pasi Lénsivuori 040 3479233
Sahko- ja lampoviat, vesilaitoksen 040 3479212

vikailmoitukset: kiinteistonhoidosta vastaava Reijo

K oivuniemi

4 KOULUN NORMAALIAJAN TURVALLISUUS

4.1 Kiusaamistilanteet

Kiusaaminen koskettaa kaikkia ja kaikkien pitdd puuttua siihen. Jokaisen tulee havainnoida ja toimia. Tunnista
ja tiedosta, mitd kiusaaminen on ja erota se nahistelusta. Rohkaise oppilaita ja vanhempia kertomaan.
Kiusaamista ei hyviksytd koulullamme. Koulumme menettelytavat kiusaamistilanteissa tunnetaan koulussa ja

kotona, koska niistd tiedotetaan koteihin ja lapsille.
Kéaytdmme koulussa ehkédisevid toimintamalleja, esimerkiksi luokka sopii, ettd ei kiusata ja ettd kiusattuja
autetaan, luokka keskustelee, miten kiusaaminen ilmenee ja mité kiusaamistilanteessa pitéé tehdd, leikimme

roolileikkejd ja toteutamme muita yhteisollisid opetusmenetelmia (kummitunnit).
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Muista:
¢ Kiusaamiseen tulee puuttua heti
o Selviti tilanne loppuun asti
e Anna kaikkien osapuolien kertoa omat ndkemyksensa tilanteesta
e Pyri ratkaisemaan tilanne niin, ettd kaikille j4d tilanteesta oikeudenmukainen kokemus
e Ole heti yhteydessé huoltajiin puhelimitse tai Wilman kautta
e Varaa huoltajille mahdollisuus tulla kuulluksi asiassa
¢ Kirjaa mahdolliset seuraamukset (kasvatuskeskustelu) Wilmaan
o Tilanteiden toistuessa kutsu huoltajat ja oppilaat palaveriin koululle
e Jos koulun keinot (keskustelu ja selvittelyt) eivét auta turvaudu ulkopuoliseen kuten sovittelutoimisto
(Jyvaskyld) apuun.
e Fyysistd koskemattomuutta loukattaessa (lydminen, vikivaltaisuus) tulee aina olla yhteydessd
koulukuraattoriin ja tarvittaessa on tehtdvd rikosilmoitus poliisille ja lastensuojeluilmoitus
sosiaaliviranomaiselle
e Taytd retkisuunnitelma (liite 2) ldhtiessdsi retkelle koulun ulkopuolelle. Huomioidaan tarkasti
turvallisuusasiat muuttuvassa ympéristossa.

e Koululla on kiytossd toimintaohjeet “Miten toimin kiusaamistilanteessa” (liite 3)

12



4.2 Liitteet

Liite 1
LUHANGAN KOULUN VALITUNTISAANNOT
1. Vilitunnit vietetddn padsaéntoisesti ulkona sovitulla valituntialueella.
Kaikki otetaan leikkiin mukaan.
Toimitaan ystivéllisesti ja avuliaasti toisia kohtaan.

Vilitunneille pukeudutaan sddanmukaisesti.

2
3
4
5. Vilitunnille 1dhdetdén heti oppitunnin paatyttya ja sisille tullaan valittémasti kellojen soitua.
6. Vilituntivélineet palautetaan jokaisen vélitunnin loputtua omille séilytyspaikoilleen.

7. Sovitut keinuvuorot ovat kidytdssa jokaisella luokalla.

8

Kéannykka ja muut elektroniset laitteet ovat kouluaikana oppilaan omalla vastuulla. Kénnykka
pidetdén suljettuna tai danettOméana repussa eiké sitd kdytetd koulupdivéan aikana ilman opettajan
lupaa.

9. Rabhat, karkit ja purkat eivit kuulu vélitunteihin.

10. Vilituntialueella ei ajella polkupyorélld. Pyorit séilytetddn niille tarkoitetuissa telineissa.

11. Kaikenlainen tavaroiden heittely, huitominen tai potkiminen muita kohti on kielletty.

12. Painileikit, leikkitappelut ja kukkulan kuningas -leikki ovat kiellettyja.

13. Puihin saa kiivetd alimmille oksille, jos pystyy kiipedméan omin voimin ilman apuvélineit.

14. Pelialueet:

e Koripallo ja sdhly: yldpihan asfalttialue, muut leikkijit huomioiden
e Seindpallo: palloseind kentélla tai Marttalan seind

o Jalkapallo: hiekkakentti, maaleissa ei saa roikkua!

o Frisbeegolf: hiekkakenttd ja muut merkityt heittopaikat

15. Talvella:

e Lumipalloja saa heittdd ainoastaan tarkkuusseindin ja ojan yli metsdén.
e Vilitunneilla voi luistella tai hiihtd4, jos parjda itse vélineiden kanssa.
o Jadlle mennédn aina vain kypérd padssa.

e Liukuminen on sallittua sovitulla paikalla vain polvillaan/pyllyllaan.

16. Vilituntivalvoja tulee sisélle viimeisend ja tarkistaa, ettd vélineet ovat paikoillaan.

17. Vilituntivalvojan ohjeita noudatetaan aina!
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Liite 2

LAHIRETKIALUEEN ULKOPUOLELLE SUUNTAUTUVA RETKI/ Luhangan koulu
Ryhma:

Retkikohde:

Miten retki suoritetaan?

Reitti:
Ajankohta: Lahto klo: Paluu klo:
Lasten maara: Aikuisten méaara:

Retkeen osallistuvat lapset:

Retkeen osallistuvat aikuiset:

Vastuuhenkilo: Puhelin:

Mikéli mukana olevassa puhelimessa ei néy retkelle osallistuvien lasten vanhempien yhteystietoja, ne
kirjataan retkisuunnitelman kdantdpuolelle.

Toiminta retkikohteessa:

Retken keskeiset riskit:

Linja-autoretkilla jokaisella lapsella pitdd olla oma matkustuspaikka ja turvavyo.

Ennen retkeé:

Kerro retkestd vanhemmille, tarkista jokaisen lapsen retkilupa (tarvittaessa)

Kertaa lasten kanssa retken saannot

Huomioi lasten erilaiset tarpeet ja ennakoi lasten kéyttdytyminen

Ota mukaan: ensiapulaukku, puhelin, lasten vanhempien yhteystiedot, mahdolliset vanhempien kautta saadut
lapsen henkilokohtaiset lddkkeet

Hyviksyté retkisuunnitelma koulun rehtorilla, kerro retkestd muille

Retkisuunnitelman hyviaksyminen

Pvm: Rehtorin allekirjoitus:
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Liite 3
Miten toimin kiusaamistilanteessa?

1. Puutu tilanteeseen vilittdmdsti, jos ndet kiusaamista tai sinulle kerrotaan kiusaamisesta.
2. Selviti tilanne loppuun asti. Ald delegoi muille!
3. Selvityskeskustelussa:
e Anna kaikkien osapuolten kertoa tapahtumat vuorollaan.
e Kysy, kuka mielestdédn toimi vdérin ja miten.
e Kysy, miksi henkil6t toimivat véérin.
e Kysy, miltd eri osapuolten mielestd kiusaaminen tuntuu.
e Kysy, miten tilanne olisi voitu vilttdd ja miten olisi pitdnyt toimia.
e Kysy, mitd seuraavaksi pitéisi tehda.
4. Seuraamukset:
e Kiusaaja pyytdd anteeksi kiusatulta.
e Kiusaajalle kerrotaan mahdollinen rangaistus.
5. Ilmoita oppilaiden opettajille tapahtumasta niin pian kuin mahdollista.
6. Jos tapahtuma on toistunut ennenkin kyseisten henkildiden vililla tai tapaus on raju, laita kirjallinen
viesti jokaisen osapuolen kotiin. Mainitse my6s mahdolliset rangaistukset.
7. Jos tapaukset toistuvat edelleen, luokan opettaja pyytda osapuolet koululle huoltajineen.
8. Jos tilanne ei siltikddn ratkea, luokan opettaja ottaa asian esille OHR-kokouksessa, jossa yhdessi

pohditaan ratkaisua asiaan.

Tapaukset ovat aina erilaisia. Tilanteessa voi joutua soveltamaan muitakin kéytanteita.
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Liite 4
Itsemurhauhkailut koulussa

e Jos tietoon tulee oppilaan itsemurhauhkailuja, 414 véhittele niitd, vaan ota ne vakavasti.
e Al jitd oppilasta yksin.
e Jirjestd apua viemailld viesti eteenpdin: Ota yhteys toiseen koulun tyontekijéén,

oppilashuoltoryhmaéin tai kuraattoriin.
Itsemurha

Itsemurhasta tiedotetaan ensin koko koululle. On kuitenkin tirkeéd, ettd koulun aikuiset saavat ensin tiedon

voidakseen sopia, mitd oppilaille kerrotaan, esim. mistd on lupa puhua ja mitd jo tiedetéén.

o Keskustele oppilaiden kanssa itsemurhasta, kuuntele heidén ajatuksiaan ja anna asiallista tietoa.
e Sovi, kuka on yhteydessi omaisiin ja hoitaa surunvalittelut.

e Ota yhteys koulun oppilashuoltoryhméén. Se jérjestdd tarvittaessa kriisiapua.

e Muistetaan rituaalit, kuten oppilaan tai henkilokunnan jasenen kuollessa.

e On tirkedd estdd itsemurhan ja kuoleman ihannointi ratkaisuna vaikeuksiin.
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Liite 5

Vikivalta ja péihteet koulussa

Puutu vékivaltaan uhkaavissakin tilanteissa. Aikuisen selked, oikeudenmukainen ja paittivdinen
puuttuminen auttaa rauhoittamaan tilannetta. Sdilytd oma rauhallisuutesi ja jos mahdollista, pyydé paikalle

riittdvd mééra aikuisia. Ohjaa ulkopuoliset pois paikalta. Jos kyseessé on tappelu, eristéd tappelupukarit. Estd

aina ensisijaisesti henkildvahingot.
Jélkipuinti:
e Erittele, mika tilanteen laukaisi.

e Mieti, olisiko joku voinut toimia tilanteessa toisin.

e Anna opettajille ja oppilaille tietoa tapahtuneesta, jotta voidaan estidd huhut ja liioittelut.
Piihteet

e Jos epdilet, ettd oppilas on kouluaikana péihtyneena (alkoholi, tekniset liuottimet, huumeet,
ladkkeiden vadrinkéyttd), ota yhteys terveydenhoitajaan ja rehtoriin.
e Takavarikoi hallussa olevat piihteet.

e Ota yhteys vanhempiin ja pyydé, ettd he hakevat oppilaan koulusta.
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Liite 6
Kuolemantapaukset koulussa

Kuolemantapauksissa on annettava asiallista tietoa tapahtuneesta sille ryhmadlle, jota asia koskettaa. Huhut ja
luulot lisddvit yleensd ahdistusta. On my0s tarkeéd kuulla ldhiomaisten mielipidettd siitd, missé laajuudessa

asioista kerrotaan koulussa. Kaikki ei voi jatkua, kuten ennen. Tarvitaan aikaa pysidhtymiseen.

Oppilas

Jos koulun oppilas kuolee, tiedota luokkaa ja muuta kouluyhteiséd. Oppilaan kuolema herittad 1dhipiirissd

surun lisdksi ahdistusta ja pelkoa mahdollisesta omasta kuolemasta.

e Jirjestd luokassa muistotilaisuus.
e Anna oppilaille tilaisuus puhua asiasta.
e Tiedota koteja tapahtuneesta ja siitd, ettd asiaa on kisitelty luokassa.

o Jilkipuinti: asian jatkokésittely on tarpeen seké oppilaille ettd opettajalle.

Opettaja ja henkil6kunnan jdsen

Henkilokunnan jasenen kuolema koskettaa koko kouluyhteisdd. Tiedota kouluyhteisossa tapahtuneesta ja

jarjestd muistohetki. Jalkipuintitilaisuuden jarjestiminen on tirkeéda tyokavereille ja oppilaille.

Oppilaan ldhiomainen

Jos oppilaan ldhiomainen kuolee, voidaan asiaa késitelld luokassa, jos lapsen huoltaja niin toivoo. Kun lapsi
saapuu ldhiomaisen kuoleman jilkeen luokkaan, hinen huomioiminen ja vastaanottaminen on erittdin
tarkedd. Vastaa lasten kysymyksiin mahdollisimman rehellisesti. Lapsen suru jatkuu pitkéén ja etenee
vaiheittain, miké on syyta ottaa huomioon myos koulutydssd. Varmista, ettd lapsi saa tarvittavaa lisdtukea

(ulkopuolinen apu). My®s lapsen opettaja voi tarvita lisdtukea ja tilaisuuden puhua asiasta.
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Liite 7
Traumojen/kriisien jélkihoito

Traumaattisten tilanteiden varsinainen jélkihoito on syytéd antaa koulutettujen ammattilaisten hoidettavaksi.
Luhanka ostaa tyoterveyspalvelut Tyoterveys Aallosta. Jos avun tarve on kiireinen, kannattaa olla yhteydessé

kunnan omaan tydterveyden asiakaspalveluun.
Kriisikeskus Mobilesta saa kriisiapua, kun

e olet kokenut jotain jarkyttavaa

e olet kokenut menetyksen

e olet kokenut vékivaltaa

e olet kdyttdytynyt vékivaltaisesti

e cldmdssési on kriisi

e olet joutunut tai epdilet joutuneesi rikoksen uhriksi

e kohtaat ty0ssdsi asiakkaita, jotka ovat kokeneet kriisin ja haluat konsultoida ja/tai ohjata asiakkaita

kriisityShon.
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Liite 8
Tutustuminen turvallisuussuunnitelmaan

Oheisella allekirjoituksella varmennan, ettd olen perehtynyt huolellisesti Luhangan koulun

turvallisuussuunnitelmaan.

paiviys nimi allekirjoitus
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